
Innovate through Science

Nutzen Sie Ihre Chance, in einem global agierenden Forschungsinstitut an der Schnittstelle  
von Wissenschaft und Management tätig zu werden. Sie sind eine dynamische, detailorientierte 
Persönlichkeit, die maßgeblich zur organisatorischen Exzellenz unseres Teams beitragen möchte? 
Sie schätzen ein facettenreiches Aufgabenspektrum, neue Herausforderungen und möchten 
in einem Umfeld arbeiten, in dem Innovation und Qualität an erster Stelle stehen?  
Dann sollten wir uns kennenlernen.

Wir, die Honda Research Institute Europe GmbH, sind ein international agierendes 
Forschungsinstitut mit Sitz in Offenbach am Main und bieten Ihnen eine spannende Aufgabe. 

Ihre Tätigkeitsschwerpunkte    
 Sie arbeiten direkt der Geschäftsführung zu und unterstützen das Management bei vielfältigen 
administrativen und organisatorischen Belangen

 Gestalten interne Abläufe
 Planen und überwachen Termine
 Organisieren Dienstreisen
 Übernehmen die Vor- und Nachbereitung von Events sowie Meetings
 Erledigen interne und externe Kommunikation

Sie sind ein Teamplayer und behalten auch bei hoher Arbeitsbelastung souverän die Kontrolle 
über Ihre Aufgaben und Projekte.

Ihr Profil
 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation
 Selbstständige, strukturierte und lösungsorientierte Arbeitsweise
 Interdisziplinäre Denk- und Handlungsweise
 Freude an der Koordination unterschiedlicher Aufgaben
 Versierter Umgang mit MS-Office-Anwendungen
 Interkulturelle Fähigkeiten, soziale Kompetenz und ausgeprägte Serviceorientierung
 Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Wir bieten Ihnen
  International geprägtes Arbeitsumfeld
  Attraktive Sozialleistungen 
  Umfassende Altersvorsorge 

Interessiert? Dann freuen wir uns auf den Dialog mit Ihnen.

Wenn Sie sich für diese Stelle qualifiziert sehen und Ihre berufliche Zukunft in unserem 
Unternehmen gestalten möchten, senden Sie uns Ihre Bewerbung bitte – online –  
an die von uns beauftragte PME – Personal- und Managemententwicklung · Horst Mangold

Überzeugen Sie mit Ihrem organisatorischen Geschick/Talent als

Assistentin der Geschäftsführung (w/m/d) 

Haben Sie Fragen?  
Herr Mangold beantwortet Ihnen diese gerne unter 
0 61 32 / 8 99 04 - 0, auch in den Abendstunden.

wwww.honda-ri.de

Jetzt bewerben

https://pme-net.de/bewerbung/honda_jobs/honda_hri_jobs/assistentin-der-geschaeftsfuehrung-w-m-d/
https://www.honda-ri.de/



